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Pracovni verze k pfipominkovani zastupitelstvem obce Sumavské Hostice.
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V souladu s vyhlaskou MSMT CR &. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech
plnéni povinné Skolni dochazky a Vv navaznosti na ustanoveni zakona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) s ptihlédnutim K mistnim podminkam $koly vydavam tento organiza¢ni fad:

1. VSeobecna ustanoveni

Clanek 1 Uvodni ustanoveni

1.1 Organizaéni fad Zakladni a matefské $koly Sumavské Hostice, piispévkova organizace (dale jen
Skola) upravuje organizacni strukturu a fizeni, formy a metody prace Skoly, prava
a povinnosti pracovniki Skoly.

1.2 Organiza¢ni fad je zékladni normou Skoly jako organizace ve smyslu Zakoniku prace

1.3 Organizacni fad Skoly zabezpecuje realizaci predevsim skolského zakona ¢. 561/2004 Sb., ve znéni
jeho pozdgjsich novel, zakona CNR & 564/1990 Sb., o statni spravé a samospravé ve Skolstvi
a vyhlasky ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a vyhlaSky ¢.14/2005Sb.
o predskolnim vzdélavani.

Clanek 2 Poslani a postaveni §koly

2.1 Zakladni $kola a mateiska $kola Sumavské Hogtice, piispévkova organizace (dale jen $kola) byla
ziizena jako samostatny pravni subjekt k datu 29. 10. 2002 s vymezenim hlavniho ucelu ve zfizovaci
listing:

Ziakladni $kola

uskute¢iiuje zakladni vzdélavani vsouladu scili zakladniho vzdélavani uvedenymi v § 44
a podle vzdélavacich programi uvedenych v § 3, §4 a § 5 zakona ¢. 561/ 2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

Kapacita — 200 zakd.

Mateiska Skola

uskuteéniuje piedSkolni vzdélavani v souladu s cili pfedSkolniho vzdélavani uvedenymi v § 33 a podle
vzdélavacich programti uvedenych v § 3, § 4 a § 5 =zdkona ¢ 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

Kapacita — 28 zaku

Zavizeni $kolniho stravovani

poskytuje(i) sluzby podle § 119 zakona €. 561/2004 Sb., (Skolsky zdkon. Zatizeni vedle Skolniho
stravovani zajist'uje také stravovani zaméstnanci skoly.

Kapacita — 200 jidel

Skolska zatizeni pro zajmové

vzdélavani uskute¢niuji zajmové vzdélavani podle

§ 111 a podle vzdélavacich programti uvedenych v § 5 zakona ¢. 561/2004 Sb...

Kapacita déti ve skolni druziné — 25.

Skolska ni¢elova zafizeni

poskytuji sluzby podle § 120 zakona ¢. 561/2004 Sb.

2.2 Skola je zapsana v siti $kol a Skolskych zafizeni pod IC 71003541

2.3 Zakladnim poslanim Skoly je vychova a wvzdélavani Zzaki plnicich povinnou
Skolni dochazku, a to podle wucebnich plani a osnov, schvalenych ministerstvem
Skolstvi, mladeze a télovychovy CR a vlastnim 8kolnim vzdéldvacim programem
vytvofenym v souladu S platnymi zakony a predpisy
2.4 Zakladnim poslanim MS je v navaznosti na vychovu déti v roding a v soudinnosti
s rodinou zajistovat vSestrannou péci détem zpravidla ve véku od 3 do 6 let realizaci vychovnych



Nézev: Zakladni $kola a mateiska $kola Sumavské Hostice
Sidlo: 384 71 Sumavské Hostice, ¢p. 21
IC: 71 003 541
Pravni forma: ptispévkova organizace

programt,  podporujicich  zdravy  télesny, psychicky a  socialni  vyvoj  ditéte
a prispivajicich ke zvyseni socialn€ kulturni tirovné péce o déti a vytvarejicich zékladni ptedpoklady
pozd¢jsiho vzdelavani.

2.5 Doplinkovou cinnost provadi skola mimo svou hlavni Cinnost, kterd je vymezena ve ziizovaci
listin€ v souladu s platnymi piepisy. Nesmi byt omezeno a naruseno hlavni poslani koly.

2.5.1 Pfedmétem doplitkové ¢innosti jsou

2.5.1.1 potadani sportovnich, skolicich a jinych vzdélavacich akci

2.5.1.2 pronajem nebytovych prostor

2.5.1.3 stravovani cizich stravnikt

2.5.1.4 stravovani zaméstnanct Skoly

2.5.2 K tomuto ucelu jsou v provozu odborné ucebny, télocvicna, Skolni kuchyn a jidelna

2.6 Skola disponuje odd&lenim 8kolni druziny

2.7 Soucasti skoly jako pravniho subjektu je skolni jidelna s vedouci

I1. Organiza¢ni ¢lenéni
Clanek 3 Pracovnici

3.1V Cele skoly jako pravniho subjektu stoji statutarni zastupce Skoly - feditelka Skoly

3.2 Skola se &leni na vedeni $koly, zakladni §kolu (prvni a druhy stupeti), 8kolni druZinu, mateiskou
Skolu, $kolni jidelnu (vydejnu) a spravni zaméstnance

3.3 VSichni pracovnici:

e Tidi se pokyny feditelky Skoly

e dodrzuji pracovni kazeni a pln€ vyuzivaji pracovni dobu

e dodrzuji predpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci, protipozarni predpisy

e chrani majetek Skoly, fadné zachazeji s inventafem skoly

e obdrzi za svoji praci mzdu podle platnych pfedpist a ujednani

e sezndami se s organizaénim a pracovnim fadem &koly a platnou vyhlaskou MSMT
o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky
a s Vyhlaskou ¢.14/20005 o predskolnim vzdélavani a disledné je dodrzuji

I1I. Rizeni $koly - kompetence

Clanek 4 Rizeni

4.1 Statutarni organ skoly

4.1.1 Statutarnim organem Skoly je feditel

4.1.2. Reditel Fidi ostatni pracovniky $koly a koordinuje jejich praci (zejména prostiednictvim
pedagogickych rad, metodickych porad, metodickych sdruzeni a provoznich porad), rozdéluje ukoly
mezi sebe a ostatni pracovniky skoly (podle popist prace)

4.1.3. Zodpovida za koncepci vychovy a vzdélavani

4.1.4 Jedna ve vSech zalezitostech jménem Skoly, pokud neptenesl svoji pravomoc na jiné pracovniky
v jejich pracovnich naplnich

4.1.5 Reditel $koly je pii vykonu své funkce dale opravnén pisemné povéfit pracovniky koly, aby
¢inili vymezené pravni ukony jménem Skoly. Schvaluje organizacni strukturu skoly, rozhoduje
o zalezitostech skoly, které si vyhradil v ramci své pravomoci, odpovida za plnéni tikolt civilni obrany
a bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (planuje, organizuje, koordinuje a kontroluje tkoly a opatieni,
k zabezpe&eni $koly v této oblasti), odpovida za ochranu ZP

4.1.6 Ptijima a propousti pracovniky skoly

4.1.7 Rozhoduje o zasadnich otazkach mzdové politiky a hospodatreni s FKSP
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4.1.8 Rozhoduje 0 majetku a o ostatnich prostfedcich svéfenych skole, o hlavnich otazkach
hospodaieni, mzdové politiky a zajistuje Gc¢inné vyuzivani prostfedki hmotné zainteresovanosti
k diferencovanému odmenovani pracovnikid podle vysledku jejich prace

4.1.9 Pecuje o dodrzovani smluvni, finan¢ni, rozpoc¢tové a evidenéni kazné

4.1.10 Predseda a tidi jednani pedagogické rady

4111 Odpovidd za vedeni piedepsané pedagogické dokumentace podle § 28 zakona
&. 561/2004 Sb. Reditel 8koly odpovidd za organizaci pisemného styku podle spisového fadu a
predpisu o obéhu ucetnich dokladi, za obsahovou a vécnou spravnost vSech pisemnych materiald, za
vytizovani stiznosti, ozndmeni a podnéti

4.1.12 Schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které tvoii vystupy ze Skoly

4.1.13 Spolupracuje se Skolskou radou ziizenou podle ustanoveni § 167 zakona ¢.561/2004

4.1.14 Odpovida za vedeni predepsané dokumentace na Skole

4.1.15 Reditel $koly povéiuje v piipadé dlouhodobé neptitomnosti feditele ve $kole (vice nez mésic)
zastupovanim feditele Skoly Mgr. Petra Fleischmanna. Kromé zastupujicich povinnosti plni zastupce
feditele samostatné ukoly, které mu stanovuje jeho popis prace. V pfipadé nepfitomnosti feditele
a zaroveil jeho zastupce jedna jménem vedeni Skoly vychovna poradkyné. Reditel §koly povétuje
zastupovanim Vv piipadé kratkodobé nepritomnosti feditele Skoly Mgr. Petra Fleischmanna.
Kratkodobym zastupovanim mohou byt pisemné povétovani i ostatni vyucujici.

Clanek 5 Ostatni vedouci pracovnici §koly

5.1 Ostatnimi vedoucimi pracovniky $koly jsou ugitelka povéfend fizenim MS a vedouci $kolni
jidelny.

5.2 Vedouci pracovnici reprezentuji v internim styku utvary, které fidi, a jednaji jejich jménem.
V externim styku jednaji pouze v rozsahu stanoveném pfisluSnym pravnim piedpisem a opravnénim,
uvedeném v pracovni naplni.

5.3 Vedouci pracovnici jsou povinni dodrzovat ustanoveni vSech platnych pravnich piedpist
a organizac¢nich norem a dale zajistit, aby pracovnici plnili tkoly v¢as a hospodarng, kontrolovat
vécnou spravnost, hospodarskou odiivodnénost a zdkonnost provedenych praci a optimalni vyuzivani
provozniho fizeni a veskerého materialu, vytvaret priznivé fyzické a psychické pracovni podminky,
vést pracovniky k pracovni kazni, ocenovat jejich iniciativy a pracovni Usili, vyvozovat dusledky
Z poruSeni pracovnich povinnosti

5.4 Vedouci pracovnici se podileji zejména na planovani rozvoje Skoly, ptiprave, realizaci a hodnoceni
Skolniho roku, pfipravé, sledovani Cerpani a uzavirani rozpoétu, na racionalizaci fizeni $koly, na
zpracovani podkladl pro materialy a zpravy.

5.5 Vedouci pracovnici odpovidaji za organizaci pisemného styku podle spisového fadu a piedpisu
o obc¢hu ucetnich dokladl, za veécnou a obsahovou spravnost vSech pisemnych materialt
predkladanych Gtvarem, za vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétt, tykajicich se jejich utvaru.

5.6 Utitelka povéfena fizenim MS

5.6.1 Piimo ji je podfizena ucitelka matetské Skoly a uklizeCka v matetské skole (uklizeni v mateiské
skole)

5.6.2 Zajistuje chod mateiské skoly, plni vSechny povinnosti stanovené naplni prace

5.7 Vedouci skolni jidelny

5.7.1 Pfimo ji jsou podfizeny kuchaiky

5.7.2 Zajistuje chod skolni jidelny a plni vSechny tikoly stanovené v naplni prace

6 Organizacni a Fidici normy

6.1 Skola se pii své &innosti ¥idi zejména zakladnimi organizaénimi smérnicemi, které tvofi soudast
organiza¢niho fadu:

6.1.1 Organizac¢ni tad skoly

6.1.2 Pravidla pro hodnoceni vysledkli vzdélavani

6.1.3 Rad skolni druziny

6.1.4 Rad mateiské skoly
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6.1.5 Rad 8kolni jidelny

6.1.6 Pracovni fad pro zaméstnance Skol a Skolskych zatizeni
6.1.7 Vnitini platovy ptedpis

6.1.8 Provozni tad

6.1.9 Pracovni napIn¢ zaméstnanct

6.1.10 Smérnice pro ob¢h ucetnich dokladu

IV. Funkéni ¢lenéni — komponenty

Clanek 7 Strategie Fizeni

7.1 Kompetence pracovnikil jsou stanoveny v pracovnich naplnich
Clanek 8 Finanéni Fizeni

8.1 Ukoly spojené s finanénim fizenim jsou zajistovany feditelem skoly
8.2 Ucetni agenda je zajistovana ucetni skoly
8.3 Mzdova agenda je zajistovana smluvné

Clanek 9 Personalni Fizeni

9.1 Personalni agendu vede feditel §koly ve spolupraci s Géetni

9.2 Novi pracovnici jsou vybirdni zpravidla vybérovym fizenim, ziskavanim informaci od ostatnich
teditelii Skol, vedouciho Odboru skolstvi, kultury a cestovniho ruchu Vimperk

9.3 Pfijimani novych pracovniki je zajistovano ve shodé s bodem 1

9.4 Sledovani platovych postupti a narokti pracovniki je zajistovano ve spolupraci se zpracovanim
mzdové agendy

Clanek 10 Materilni vybaveni

10.1 O nakupu hmotnych prostiedkt rozhoduje feditel skoly

10.2 Vstupni evidenci nové pofizeného majetku provadi pracovnice povéfena vedenim hlavniho
inventate Skoly ve spolupraci s ucetni Skoly a spravci kabinetl

10.3 Za ochranu evidované¢ho majetku odpovidaji spravci sbirek na zaklad€ povéteni feditele skoly
10.4 Sklad uc¢ebnic a sklad skolnich potifeb spravuje zaméstnanec na zakladé povéieni feditele Skoly
10.5 Odpisy majetku se ¥di ustanovenimi zdkona CNR &. 586/1992 Sb. o danich z p¥ijmii a vyhlagky
MF CR ¢&. 205/1991 o hospodateni rozpoétovych a piispévkovych organizaci

Clanek 11 Rizeni vychovy a vzdélavani

11.1 Organizace vzdélavaciho a vychovného procesu se fidi platnymi Skolskymi piedpisy a vnitinim
radem Skoly a je vedena v souladu s § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon)

11.2  Skola vede piedepsanou dokumentaci

11.2.1 jednaci protokol

11.2.2 tfidni knihy a vykazy vcetné katalogovych listi, dokumentace pro volitelné a nepovinné
predméty

11.2.2 protokoly o opravnych zkouskach a jinych komisionalnich zkouskach

11.2.3 evidence tirazi

11.2.4 zaznamy kontrol provedenych ve Skole

11.2.5 rozvrh hodin

11.2.6 personalni a hospodarské evidence bezprostfedné souvisejici s provozem skoly
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Clanek 12 Externi vztahy

12.1 Ve styku s okolim reprezentuje skolu predevsim feditel skoly 5
12.2 Ve styku se zdkonnymi zastupci Zaki jednaji jménem Skoly rovnéZz uditele, uitelé MS
a vychovatelka SD

V. Pracovnici a oceniovani prace
Clanek 13 Vnitini principy Fizeni

13.1 Zatazovani a ocenovani pracovnikll je stanoveno ve Vnitinim platovém predpisu Skoly a tidi se
platnymi zékony

Clanek 14 Prava a povinnosti pracovniki

14. 1 Prava a povinnosti pracovnikil jsou dany:

e zakonikem prace

e Skolskym zakonem

e vyhlaskou o zdkladnim vzdé€lavani

e zakonem o statni spravé a samospraveé ve skolstvi

e pracovnim fadem pro zaméstnance skol a skolskych zatizeni
e organizacnim fadem Skoly

e dalSimi obecné zavaznymi pravnimi normami

VI. Organiza¢ni schéma Skoly
Clanek 15 Organizaé¢ni schéma
o Reditelka koly

> Vedouci ugitelka MS
» Vedouci skolni jidelny

Ttidni u¢itelé, uditelé ZS

Ugitelé MS

Mzdova ucetni a hospodarka skoly
Skolnik, uklizecky

Vedouci skolni jidelny, kuchatrky

O O O O O

VII. Komunika¢ni a informac¢ni systém
Clanek 16 Komunikaé&ni systém

16.1 Zaméstnanci maji piistup k fediteli Skoly denné v dob¢ Skoly pfed vyucovanim, po vyucovani
a kdykoli dle osobni domluvy

16.2 Zalezitosti, které nesnesou odkladu a vyzaduji zasahu feditele skoly, nebo hrozi-li nebezpeci
z prodlenti, je tieba vytidit okamzité
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Clanek 17 Informaéni systém
17.1 Informace vstupujici do skoly pfichazi k fediteli

17.2 Reditel rozhodne, komu bude informace poskytnuta, pfipadné kdo zaleZitost nebo jeji ast
zpracuje

17.3 Informace, které opousti skolu jako oficidlni stanovisko Skoly, musi byt podepsany feditelem

17.4 Informace, které jsou potfebné pro vétsi pocet pracovniki, se zvetejituji individualnég, piipadné na
provozni poradé skoly

VIII. Platnost

Organizacni tad vstupuje v platnost dnem projednani v pedagogické radé€ a projednanim
v zastupitelstvu obce.

feditel Skoly
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Ptilohy
Priloha 1 Organy $koly a poradni organy

Skolské rada

V souladu s ustanovenim § 167 zakona ¢. 561/2004 Sb., zfidilo zastupitelstvo mésta svym
rozhodnutim $kolskou radu.

- Skolské rada je organ koly umozijici zakonnym zastupciim nezletilych zakd, zletilym
zaktiim a studentim, pedagogickym pracovnikiim skoly, zfizovateli a dalsim osobam podilet se na
sprave skoly.

- Skolskou radu zfizuje zfizovatel, ktery zaroven stanovi pocet jejich ¢lenti a vyda jeji volebni
rad. Ttetinu c¢lentu Skolské rady jmenuje zfizovatel, tfetinu voli zdkonni zastupci nezletilych zaka
a tfetinu voli pedagogicti pracovnici dané §koly. Clenem $kolské rady nemiize byt feditel §koly.

- Tyz Clen Skolské rady nemtize byt souCasn€é jmenovan ziizovatelem, zvolen zakonnymi
zastupci nezletilych zaku a zletilymi zaky a studenty nebo zvolen pedagogickymi pracovniky skoly.

- Funk¢ni obdobi ¢lent Skolské rady je tii roky.

- Skolské rada zaseda nejméné dvakrat roéné; zasedani kolské rady svolava jeji predseda, prvni
zasedani $kolské rady svolava feditel $koly. Reditel $koly nebo jim povéfeny zastupce je povinen
zG&astnit se zasedani $kolské rady na vyzvani jejiho predsedy. Skolska rada na svém prvnim zasedani
stanovi svlij jednaci fad a zvoli svého predsedu. K pfijeti jednaciho fadu se vyzaduje schvaleni
nadpolovi¢ni vétSinou vSech ¢lend Skolské rady.

- Skolské rada se:

- vyjadiuje se k navrhtim Skolnich vzdélavacich programi a k jejich naslednému uskuteciiovani,
- schvaluje vyroéni zpravu o ¢innosti $koly,

- schvaluje skolni tad, ve stfednich a vysSich odbornych Skolach stipendijni fad, a navrhuje
jejich zmény,

- schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zak,

- podili se na zpracovani koncepcnich zamért rozvoje skoly,

- projednava navrh rozpoctu pravnické osoby na dalsi rok, vyjadiuje se k rozboru hospodateni a
navrhuje opatfeni ke zlepseni hospodareni,

- projednava inspekéni zpravy Ceské 8kolni inspekee,

- podava podnéty a oznameni tediteli Skoly, zfizovateli, organiim vykonavajicim statni spravu
ve Skolstvi a dal§im organtim statni spravy.

- Reditel $koly je povinen umoznit $kolské radé piistup k informacim o $kole, zejména k
dokumentaci $koly. Informace chranéné podle zvlastnich pravnich predpisi poskytne feditel Skoly
Skolské rad€¢ pouze za podminek stanovenych témito zvlaStnimi pravnimi piedpisy. Poskytovani
informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim tim neni dotéeno.

- O schvaleni dokumentt, k jejichz znéni se ma pravo Skolskd rada vyjadfovat (popft. je
schvalovat), rozhodne §kolska rada do 1 mésice od jejich predlozeni feditelem Skoly. Pokud $kolska
rada tento dokument neschvali, feditel Skoly pfedlozi dokument k novému projednani do 1 mésice.
Opakovaného projednani se ucastni zifizovatel. Neni-li dokument schvalen ani pii opakovaném
projednani, nebo pokud $kolska rada neprojedna dokumenty uvedené v § 168 odstavci 1 pism. b) az
d)zakona ¢.561/2004 Sb., do 1 mésice od jejich predlozeni feditelem Skoly, rozhodne o dal$im postupu
bez zbyte¢ného odkladu zfizovatel.
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Pedagogicka rada

V souladu s ustanovenim §164, odst. 2) zakona 561/2004 Sb., byla feditelem S$koly ziizena
pedagogicka rada jako poradni organ feditele. Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako svilj
poradni organ, projednava s nim vSechny zdsadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se
vzdélavaci Cinnosti Skoly. Pfi svém rozhodovani feditel skoly k nazorim pedagogické rady piihlédne.
Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

Pedagogické radé byly vymezeny nasledujici pravomoci:

1. PR se vyjadiuje k rozvojovym programtim Skoly,zakladnim dokumentim pedagogického charakteru
(vyjadruje se : podava navrhy na pripadné upravy clankit dokumentii...)

2. PR ma pravo byt seznamena se: zménami v personalnim obsazeni $koly, se zdsadami chodu skoly,
se zménami pracovniho fadu.

3. schvaluje:

- vysledky vychovné vzdélavaci prace

- opatfeni k posileni kazné

- Skolni fad a klasifikacni fad jako jeho soucast

- prefazeni zaka v ramci paralelnich tfid

- plan skoly a rozvrh $koly na dany skolni rok



Nézev: Zakladni $kola a mateiska $kola Sumavské Hostice
Sidlo: 384 71 Sumavské Hostice, ¢p. 21
IC: 71 003 541
Pravni forma: ptispévkova organizace

Piiloha 2, 3....

Rad skoly

Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani

Rad $kolni druziny

Rad matefské skoly

Rad $kolni jidelny

Pracovni fad pro zameéstnance $kol a Skolskych zatizeni
Vnitini platovy predpis

Provozni rady

Pracovni napln€ zaméstnancti

Smérnice pro obéh ucetnich doklada



