KNIHOVN{ RAD
Obecni knihovny v Sumavskych Hosticich

V souladu se ziizovaci listinou Obecni knihovny v Sumavskych Hosticich, schvalenou
zastupitelstvem obce usnesenim &j. 2/15 ze dne 28.11.2002 a podle § 4, odst. 7 zdkona €.
257/2001 Sb. (knihovni zakon), vyddvam tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona &. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je zfizena za ugelem poskytovat rovnym zpisobem viem ob¢aniim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informa&ni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zékona.

ClL 2

Veiejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivateliim vefejné knihovnické a informa¢ni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfisluinych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informa¢ni sluzby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
ii. informace z oblasti vefejné spravy,
iii.  Gstni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  pfistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho f4du (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatng.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3
Registrace uZivatele
1. Registrovanym uzivatelem knihovny se miZze stat kazda fyzickéd nebo pravnické osoba
vydanim priikazu uZivatele na zéklad& vypln&né pfihlasky ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladii uzivatele.



Knihovna vyZzaduje k registraci nasledujici osobni tidaje: jméno, pf{jmeni, adresu
trvalého bydlist¢ a datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zaklad€ pisemného souhlasu zékonného
zéstupce.

Osobni udaje uzivateli bude knihovna zpracovévat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran€ osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udajti je ptilohou
tohoto KR.

ClL 4

Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni ¥dit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebnd pro udrZeni pofddku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatfeni, mtize byt dotasné nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpist.

. P¥ipominky, podnéty a navrhy k préaci knihovny je mozné podévat pisemn€ nebo tstn&
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouZivat v knihovné& pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

Utzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat &4sti operaniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programt v knihovng.

UZivatel miize kopirovat na pfenosné média informace ziskané z internetu, databézi a
elektronickych zdrojii z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

. Uzivatel nese plnou odpov&dnost za své piipadné zésahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dile je uZivatel
pln& odpovédny za skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky v&etn& $kod zpiisobenych jim zanesenymi po¢itatovymi viry.

Ugivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon ¢. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o0 zm&né
n&kterych zdkonh (autorsky zékon), v platném znéni a ostatni pfedpisy.



IIL. Vypiijéni Fad
CL 6
Zpristupniované knihovni dokumenty

. Knihovna ptj¢uje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZzeb nebo
prostiednictvim vyménnych souboril.

. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poZddani uzivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhléSky Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.

CL7
Rozhodnuti o plijéovani

. Mimo knihovnu si miize uZivatel pij¢it viechny dokumenty uvedené v €l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k b&€Znému provozu knihovny,
¢) jejichZ pij¢ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruSeni
autorskych prav, §ifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vyptijéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vypiijéky v pouze v prostorach knihovny.

CL8
Postupy pFi pijéovani

. Pied pfevzetim vypijEky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlésit
v8echny zavady a ové&fit si zpis zdvad ve vypljénim tiskopise, resp. v pozndmce
automatizovaného vyptjéniho systému.

. UZivatel miZe pozadat o rezervaci dokumentu tstné

CL9

Vypiijéni lhity
. Vypiijéni lhiita pro piijéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyplijéni lhiita
miize byt prodlouZena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pied jejim

uplynutim a nezadé-li dokument dal3i uzivatel. V odiivodnénych piipadech je mozné
povolit novou vyptj¢ku téhoz dokumentu, ale jen po jeho pfedloZeni.

. Knihovna je opravnéna v odiivodn&nych piipadech stanovit kratsi vyptjéni Ihiitu
pfipadng Z4dat vraceni pij¢eného dokumentu pied uplynutim vyptij¢ni lhity.
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CL. 10

Vraceni vypiijéeného dokumentu

Utzivatel je povinen vratit vyptijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypuj&il. Jinak nese odpovédnost za viechny zjist€né zévady a je povinen uhradit
knihovné& néklady na opravu dokumentu, popfipad€ uhradit $kodu jako pfi ztrate
dokumentu.

Je zakézéano zpracovévat text vyptjéeného dokumentu graficky podtrhadvanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zpiisobem do vyptj¢eného
dokumentu zasahovat.

ClL 11
Prava a povinnosti uzivatelii pro piijéovani mimo knihovnu

Pro ptijovani knihovnich fondd plati ustanoveni ob&anského zdkoniku o pljcovani
veci.

Mimo knihovnu miize mit uzivatel vypij¢eno zpravidla nejvyse 10 dokumentt .
Uzivatel nesmi vypij¢eny dokument pijéovat dal$im osobam. Ruéi za n&j po celou
dobu vypij¢ky.

Uzivatel ru¢i za vyptj¢eny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vyptijéce
zaznam. PFi vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.
Jestlize uzivatel ani po upomenuti piijjéeny dokument nevrati, bude se vraceni vyméhat
pravni cestou. P¥i vyméahani ptij¢eného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulaéni poplatek jako ndhradu za nédklady spojené s ptipravou tohoto vyméahéni i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypofadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech
sluzeb.

Cl 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptij¢eni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondt knihovny, anebo z fond
jiné knihovny v rdmci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zdkona ¢. 121/2000 Sb.,
(autorského zdkona).

Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
piedpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Knihovna miiZe pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v eskych knihovnéach
nebo v zahrani¢i. Objednédvka kopie v tomto pfipad€ podléhé ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zékona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.



IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

ClL 13
Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladn& hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

2. O zpiisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MtiZze poZadovat néhradu Skody
uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim néhradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
ptivodniho stavu neni mozné nebo uéelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu
totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanni ndhradu. Finanéni ndhradu
stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit i viechny néklady, které knihovné& v souvislosti se ztratou
vznikly.

4, Do vyfedeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazen{ viech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 14

Nahrada vSeobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavin&nou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do pfedeslého stavu. Neni-li to dobfe moZzné, anebo z4da-li to poskozeny,
hradi se $koda v penézich.”).

2. Za 3kody zpilisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecn&
platnych predpisi.

V. Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou sougasti KR jsou piilohy

Rusi se Knihovni fad ze dne 1.12.2002.
Tento Knihovni #ad plati na dobu neurcitou

BN

VL. P¥ilohy Knihovniho Fadu

1. Pouceni o ochrang osobnich udajii

V Sumavskych Hogticich dne 13.11.2018 - razitko knihovny
podpis knihovnika

J/
/’ [ /
podpis starosty M :_ ) 4{/%//, }%ﬁé@/ﬁ»ﬁyér_,



P¥iloha 2
Poudeni o ochrané osobnich udaji

Spravcem osobnich idaji uzivatelt knihovny je Obecni knihovna v Sumavskych
Hosticich (déle jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni Gidaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:
Povinné identifikalni udaje: jméno, pFijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu

Nepovinné kontaktni udaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon

Sluzebni Gdaje: prrehled vypiijéek véetné historie, prehled rezervaci, upomindni

Utetni tidaje o provedenych o pen&Zitych transakcich, zejména o jejich ugelu, mist&, Sase a
dalsich nélezitostech.

Ddle knihovna uchovdvd identifikacni tidaje zdkonného zdstupce, je-li registrovany uzZivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel ozndmi knihovné pfipadné zmé&ny identifikacnich a kontaktnich
osobnich udaji bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za ii¢elem poskytovani knihovnickych, informaénich a
dalgich sluzeb uzivatelim, informovani uzivatelii o sluzbach a dale za u¢elem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni Gidaje vyuziva knihovna za u¢elem lep$i komunikace
s uzivatelem, uZivatel neni povinen tyto idaje uvést.

Prava uzivateld jako subjekti osobnich vidajii

Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajiim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést ndmitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zddost poskytne kopii zpracovévanych osobnich
idajt, pfipadn& umozni nahled do pfihlasky ¢tenéfe a dalsich dokladli u ni uloZenych.
Z4dosti uzivatelt tykajici se ochrany osobnich tidajti knihovna vyfizuje bez zbyte&ného
odkladu, nejpozdgji do jednoho mé&sice od obdrZeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni tidaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uZzivatel miiZze pozadat o likvidaci svych osobnich tdajii, pokud nem4 viici
knihovné& Z4dny dluh a nepfeje si naddle vyuZzivat jejich sluzeb. Osobni udaje v listinné
podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartagniho ¥adu obce Sumavské Hostice

Zabezpedeni osobnich tidaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen p¥istup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. P¥istup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tkoli.

Osobni tidaje knihovna uchovava v poéitadové databézi. Pistup k t€mto datiim je chrdnén
systémem pfistupovych uétl, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni tikolt
jednotlivych zamé&stnancii.



Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni tidaje na zéklad® smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou

s uzivatelem uzavfela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochran& osobnich daji (EU) 2016/679, zndmém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich udajii vykonava Ufad pro ochranu osobnich udaj, na ktery se
miiZete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme v3ak radi, pokud se s podnétem ohledn€ svych
osobnich tidajti obrétite nejprve na nds: Obecni urad v Sumavskych HoSticich, ¢.p. 9,
38471



