
KNIHo\n\i nAn
Obecni knihovnv v S,tmavskfch Ho5ticich

V souladu se ziizovaci listinou Obecnf knihovny v Sumavs[ich Ho5ticich, schv6lenou
zastupitelstvem obce usnesenfm Ej.2lI5 ze dne28.IL2002 a podle $ 4, odst. 7 zdkonad.

257/2001 Sb. (knihovni z6kon), vyd6v6m tento knihovni i6d:

l. Zflkladnf ustanoveni

dlr
Poslini a Einnost knihovny

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu $ 3 a $12 zilkonaE. 257/2001Sb. (knihovnf
zdkon) a je zfizenaza fdelem poslgrtovat rovnym zpflsobem v5em obdantm bez rozdilu
veiejnd knihovnickd a informadni sluZby (d6le jen sluZby) vymezend v $2, 4 a 14 knihovniho
zdkona.

(t. z
Velejn6 knihovnick6 a informadnf sluZby

1. Knihovna poskytuje uZivatehim veiejnd knihovnickd a iirformadni sluZby tak, jak jsou

vymezeny v plislu5nych ustanovenfch knihovniho z6kona. Jsou to zejmdna:
a) vypfijdni sluZby
b) meziknihovnf sluZby
c) informadni sluZby:

i. informace o katalozfch, fondech avyuLivdni knihovny,
ii. informace z oblasti veiejnd spr6vy,
iii. ristni informace bibliografickdho a faktografickdho charakteru,
iv. piistup na internet.

2. SluZby uvedend v odst. 1 tohoto Knihovniho i6du (d6le jen fR; pos$tuje knihovna
bezplatn6.

II. UZivatel6 knihovnickfch a informainich sluZeb

"cl. 3
Registrace uZivatele

1. Registrovanym uZivatelem knihovny se mtZe stdtkatddfyzick| nebo pr6vnick6 osoba

vyd6nfm prukazu uZivatele nazdkladE vypln€nd pfihl65ky ovEiend knihovnikem podle

osobnich dokladri uZivatele.



2. Knihovna vyLaduje k registraci n6sledujici osobni 6daje: jm6no, piijmeni, adresu

trvaldho bydli5tE a datum narozeni.

3. Ddti do 15 let se stanou uZivatelem nazdkladd pisemndho souhlasu z6konndho

zflsttspce.

4. Osobnf ridaje uZivatehi bude knihovna zpracov|vat v souladu s Obecnfm naiuenim o

ochrand osobnfch ridajfi @U) 2016/679. Poudeni o ochrand osobnich ridajfi je piilohou
tohoto KR.

dt. +
Zfil<ladni povinnosti a prdva uZivatehi knihovny

1. UZivateld jsou povinni iidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienfm, kter6 jsou potiebn6 pro udrZenf poi6dku a ochrany majetku.

Jsou povinni zachovat v prostor6ch knihovny klid a poi6dek.

2. JestliZe tLivatelnedodrZuje tato opatieni,mttLe byt dodasnE nebo trvale zbavenprdva
poulivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpovEdnosti za zprisobenou Skodu a

povinnosti nahradit ji podle platnlich piedpist.

3. Piipomfnky, podnEty a n6vrhy k pr6ci knihovny je moLnd pod6vat pfsemnd nebo fstnE

knihovnikovi.

dr. s
Pokyny pro ryuZfvini vfpoietni techniky

1. UZivatel je povinen poulivatv knihovnd pouze programov6 vybaveni, kterd mu

knihovna poskytuje.

2. UZivateli je zakinSno kopirovat a distribuovat d6sti operadniho systdmu knihovny a

nainstalovan;fch aplikaci a programt v knihovnE.

3. UZivatel muZe kopirovat na pienosn6 mddia informace ziskand z internetu, databilzi a

elekhonich.ich zdrojri z fondu knihovny, pokud to dovolujf licendni podminky.

4. UZivatel nese plnou odpovddnost za sv6 pifpadnd zilsahy do konfigurace poditade,

kter6 by jakymkoliv zprisobem mohly mft vliv na provoz podftade, d6le je uZivatel
plnE odpovEdn! za Skody vznikl6 jeho neodbornou manipulacf s prostiedky vfpodetnf
techniky vdetnE Skod zprisobenfch jim zanesenymi poditadovymi viry.

5. UZivatel je povinen respektovat autorskopr6vni ochranu dat (viz zdkonl. l2I/2000
Sb. o pr6vu autorsk6m, o pr6vech souvisejfcich s pr6vem autorskfm a o zmEnE

ndkterych z6koni (autorskf zSkon), v pldtndm zn5ni a ostatnf piedpisy.



2.

1.

III. Vfptijinf F6d

ir. o

Zpiistupfi ovan6 knihovni dokumenty

Knihovna prijduje knihovnf dokumenty (d6le jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jind knihovny prostiednictvfm meziknihovnich sluZeb nebo
prostiednictvfm vymEnnych souboni.

Meziknihovnf sluZbu zprostiedkuje knihovna napoLdddniuLivatele podle $ 14

knihovnfho z6kona, vyhl65ky Ministerstva kultury (,.8812002 Sb. a metodickych
pokynriNK eR.

cl.7

Rozhodnuti o pfljiovfni

1. Mimo knihovnu si mtiZe uLivatel prijdit v5echny dokumenty uveden6 v dl. 6 odst. 1

tohoto KR s vjjimkou dokumentri:
a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelnd ztrilty nebo poikozenf,
b) kter6 jsou zapotiebi k bEZndmu provozu knihovny,
c) jejichZ pfljdovdnf by bylo v rozporu s obecnymi pr6vnimi piedpisy (poruSenf

autorskfch pr6v, Sfieni fa5istickd, rasistickd, pornografickd literatury apod.),
d) kter6 byly vyprijdeny z jnych knihoven prostiednictvim meziknihovnf

vyprijdni sluZby s podminkou vjptjdky v pouze v prostor6ch knihovny.

1.

dr. s

Postupy pii ptijiovr[ni

Pied pievzetfm vyprijdky je uZivatel povinen prohlddnout si dokument, ihned ohl6sit
v5echny zSvady a ovdiit si z6pis zdvad ve vyprijdnim tiskopise, resp. v poznfimce
automatizovan6ho vjpfij dniho systdmu.
ULivatel mtfte poLddat o rezervaci dokumentu ristnE

cLq

Vypfijinf lhtity

Vfprijdnf lhrita pro prijdov6ni mimo knihovnu je zpravidla 1 mdsfc. Vfptijdni lhfita
mtfiebff. prodlouZena aitfih,rflt o jeden mEsfc, po25d6-li o to uZivatel pied jejim
uplynutim aneLddd-li dokument dal5i uZivatel. V odrivodndnjch pifpadech je moind
povolit novou vypfrjdku tdhoZ dokumentu, ale jen po jeho piedloZeni.

Knihovna je opr6vn6na v odrivodndnlich piipadech stanovit krat5f vjptijdni lhfitu
pifpadnE L6datvrdcenf prijdendho dokumentu pied uplynutim ujpfijdnf lhtty.

2.

l.

2.



tl ro

Vraceni vyprij iendho dokumentu

1. UZivatel je povinen vr6tit qpfijdenf dokument v takovdm staw, v jak6m si jej,
vyprijdil. Jinak nese odpovddnost za v5echny zji5tdn6 ztvady a je povinen uhradit
knihovnE n6klady na opravu dokumentu, popiipadE uhradit Skodu jako piiztrdtE:
dokumentu.

2. Je zak(n6no zpracovfvattext vyptjden6ho dokumentu graficky podtrh6v6nim,
zvyraziovdnfm, psanim pozn6mek na okraj anebo jinfm zptisobem do vyptijden6ho
dokumenfu zasahovat.

dl rr
Prfva a povinnosti uZivatehi pro pfijiovdnf mimo knihovnu

1. Pro prijdov6ni knihovnich fondri plati ustanoveni obdansk6ho z6koniku o prijdov6ni
vdci.

2. Mimo knihovnu mtrte mit uZivatel vyprijdeno zpravidla nejvy5e 10 dokumentu .

3. ULivatel nesmf vyprijdenf dokument prijdovat dal5im osob6m. Rudi za nEj po celou
dobu vjptjdky.

4. TJLivatelruEizavyptijdenf dokument do t6 doby, dokud m6 knihovna o vyprijdce
zinnam. Pii vracenf dokumentu tLivatelnavyi;SddniobdrLi potwzeni o vr6cenf.

5. JestliZe uZivatel ani po upomenutf pfijdenf dokument nevrdti, bude se vr6cenf vym6hat
pr|vni cestou. Pii vym6h6ni prijdendho dokumentu prSvni cestou ridtuje knihovna
manipuladni poplatek jako n6hradu zandklady spojend s pifpravou tohoto vym6h6ni i
n6klady pr6vniho zastoupeni.

6. Do vypoi6d6ni pohled6vek m6 knihovna pr6vo pozastavit uZivateli poslg4ov6nf v5ech
sluZeb.

(t. tz

Reprografick6 a jin6 kopirovaci sluZby

Knihovna mriZe podle povahy dokumentu nahraditjeho pfijdeni kopif.
Reprografickd a jin6 kopirovacf sluZby se poskytujf z fondfi knihovny, anebo z fondri
jin6 knihovny v r6mci meziknihovnfch sluZeb.ULivatel, pro kterdho byla kopie
zhotovena, je povinen snizachilzet v souladu s ustanovenimizilkona d. 12112000 Sb.,

(autorskdho ztkona).
Knihovna mriZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pr6vnfmi
piedpisy (poru5enf autorskych pr6v, Sfieni fa5istick6, rasistickd, pomografickd
literatury apod.).
Knihovna mriZe pro sv6ho uZivatele objednat zhotovenf kopie v deskych knihovndch
nebo v zahrani(i. Objedn6vka kopie v tomto piipadd podl6h6 ustanovenim o
meziknihovnich sluZb6ch. UZivatel, pro kterdho byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zach(net v souladu s ustanovenimi autorsk6ho z6kona a v souladu s

ustanovenfmi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

1.

2.

a

4.



IV. Postihv nedodrZenf ustanoveni Knihovniho Ffdu
t-

cl. 13

Ztrilty a nfhrady

1. UZivatel je povinen bezodkladn6 hl6sit rtrdt's nebo po5kozeni dokumentu a ve lhtitE

stanoven6 knihovnou nahradit Skodu.

2. O zpisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MriZe poZadovat n6hradu Skody

uvedenim do ptvodniho stavu obstardnim n6hradniho vjtisku t6hoZ dokumentu ve

stejn6m vydfini avazbE nebo v6zan6 kopie ztracendho dokumentu. JestliZe uvedenf do

privodniho stavu neni moLnd nebo rideln6,mtt1e knihovna poZadovat jako n6hradu

tot6Z dilo v jin6m vyd6ni,jin6 dilo, anebo finandni n6hradu. Finandnf n6hradu

stanovuje knihovna.
3. UZivatel je povinen hradit i v5echny n6klady, kter6 knihovnd v souvislosti se ztrdtou

vznikly.
4. Do vyie5enf zprisobu naltrazeniztrilty avhrazeni v5ech pohled6vek m6 knihovna

pr6vo pozast avit trtivateli poslgtov6nf v5ech sluZeb.

cl. L4

Ndhrada v5eobecnych Skod

1. UZivatel je povinen nahradit Skodu zavinEnou pifmo nebo zanedb6nim povinnostf
(podle obeunrkeho z6koniku, $ 2951, odst. 1, kde se stanovf: "Skoda se nahrazuje

uvedenim do piedesldho stavu. Neni-li to dobie moLn6, anebo Lildil-lito po5kozenf,

hradi se Skoda v pendzfch.").
2. Za Skody zptisobend na ostatnim majetku knihovny odpovid6 uZivatel podle obecnd

platnjch piedpisri.

Y . ZhvEr ein6 ustanoveni

1. Vfjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou soud6sti KR jsou piilohy
3. Ru5i se Knihovni i6dze dne 1.12.2002.
4. Tento Knihovni i6dplatina dobu neurditou

VI. PFilohy Knihovniho Fidu

l. Poudenf o ochranE osobnich ridajri

V Sumavskych Ho5ticich dne 13.11.2018 razitkoknihovny

r
podpis starosty 

#/M__

podpis knihovnika

ful&**' *''--P



Piiloha 2

Poudeni o ochranC osobnich fdajfi

Sprdvcem osobnich rfdajri uZivatehi knihovny je Obecni knihovna v Sumavsklch
HoJticich (d6le jen knihovna)

Knihovna zpracovdv| osobni ridaje registrovanych uZivateli v tomto rozsahu:
Povinnd identifikadnifidaje: jmdno, pf{jment, datum narozenf, adresa trval6ho
pobytu
Nepovinnd kontaktnf ridaje: doruiovacf adresa, e-mail, telefon
SluZebni ridaje: plehled v!,p,i$iek vietnd historie, plehled rezervaci, upomlndn[

Udetnf ridaje o provedenjch o pendZilich transakcf ch, zejmdna o jejich fdelu, mfst6, dase a

dal5ich n6leZitostech.

Ddle htihovna uchovdvd identifikaini ildaje zdkanndho zdstupce, jeJi registrovan! uZivatel
mladif 15 let.

Registrovany uZivatel onAmiknihovnd pifpadnd zmlny identifikadnfch a kontaktnich
osobnfch ridajri bez zbytedndho odkladu.

Knihovna zpracovdvS osobni idaje za fielem poslrytov6ni knihovnickych, informadnich a

dal5fch sluZeb uZivateltm, informov6ni uZivatehi o sluZb6ch a d6le zatdelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontakbri ridaje vyrZiv6 knihovna za ridelem lep5f komunikace
s uZivatelem, vLivatel nenf povinen tyto ridaje uv6st.

Prdva uZivatehi jako subjektfl osobnich fdajfl
UZivatel m6 pr6vo na pifstup k osobnfm ridajrim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadd
omezeni zpracovSni, a pr6vo vzn6st ndmitku proti zpracov6ni.
Knihovna registrovandmu uZivateli na jeho Lddost poskytne kopii zpracov6vanlfch osobnfch
ridajt, piipadnE umoZnf n6hled do piihl65ky dten6ie a dal5ich dokladri u nf uloZenfch.
Lddosti uZivatehi tykajici se ochrany osobnich ridajri knihovna vyiizuje bezzbyteEndho
odkladu, nejpozdEji do jednoho mdsice od obdrZenf Z6dosti.

Doba uchovfni osobnich t'idajri
Knihovna uchov6v6 osobni ridaje registrovanfch uZivatehi po dobu registrace ajeden rok
pot6. Registrovany ulivatel mriZe po26dat o likvidaci svych osobnich ridajt, pokud nem6 vfidi
knihovn6 Lddny dluh a nepieje si nad6le vyuZivat jejich sluZeb. Osobni ridaje v listinn6
podobd jsou likvidov6ny dle Spisovdho a skartadniho i6du obce Sumavskd HoYtice

Zabezpeileni osobnich f daj fl
Pfsemnosti jsou uchovfviny tak, aby byl zamezen plistup nepovolanfch osob obvyklfmi
prostiedky. Piistup k tEmto pisemnostem je omezen pouze na zamEstnance, kteif s nimi
pracuji v rfmci svych pracovnich rftkohi.
Osobni fdaje knihovna uchovdvf v poiitaiovf.databini. Pifstup ktEmto datrim je chr6nEn

systdmem piistupovych ridtfi, hesel a pr6v stanovenfch v rozsahu potiebndm pro plnEnf fkolt
j ednotlivych zamE stnanct.



Dal5i informace
Knihovna zpracov|vd osobni ridaje na z{kladE smlouvy o poslgrtovrinf sluZeb, kterou

s uZivatelem uzavlelapiijetim jeho piihl65ky do knihovny, a v souladu s Obecnfm naluenlm
o ochranE osobnich rridajt @U) 2016/679, zn6m6m jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnfch tidajt vykondvdtfadpro ochranu osobnich tldajri, na kteqi se

miZete obnitit v pi(pad6 stiZnosti. Budeme v5ak r6di, pokud se s podn6tem ohlednE svych
osobnfch ridajri obr6tite nejprve na n6s: Obecni fifad v Sumavsk!,ch Ho|ticfch, i.p. 9,

, 38471


